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BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amag

MADDE 1- Bu ydnergenin amaci, Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Elektrik Elektronik Miihendisligi Bolimi 6grencilerinin 6grenim sliresince yapmakla ylikiimli olduklari
staj calismalarinin planlanmasi, yiritilmesi ve degerlendiriimesi ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénerge Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlk Fakiltesi Elektrik
Elektronik Miihendisligi Bolimi 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yénerge Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Staj
ilkeleri’ne dayanilarak hazirlanmistir

Tanimlar
MADDE 4- Bu yonergede gegen;

a) Universite: Eskisehir Osmangazi Universitesini,

b) Fakiilte: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesini

c) Boélim: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Elektrik Elektronik
Muhendisligi B6IUmunu

d) Bo6lim Bagkani: Eskisehir Osmangazi Universitesi Mihendislik Mimarlik Fakiiltesi Elektrik
Elektronik Mihendisligi Bolim Baskanini,

e) Ogrenci: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlk Fakltesi Elektrik Elektronik
Miihendisligi Bélimu Ogrencilerini

f) Bolim Staj Komisyonu: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Elektrik Elektronik Mihendisligi B6limu Staj Komisyonunu,

g) Stajyer: Staj yapmakla yukimli 6grenciyi,

h) isyeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kamu ya da 6zel sektdr kurumunu,

i)  Staj Sorumlu Mihendisi: Staj yapan 6grenciyi isyerinde denetleyen kisiyi,

j)  Danisman: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Elektrik Elektronik
Mihendisligi Bolimu 6grencilerinden sorumlu akademik danismani,

k) Sigorta: is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi

ifade eder.



iKiNCi BOLUM
Genel Esaslar
Bollim Staj Komisyonu

MADDE 5- Bdlimde &grencilerin staj islemleri, Fakiltesi Staj ilkeleri’'nin 3. Maddesi uyarinca Bélim
Baskaninca gorevlendirilen ve biri baskan (6gretim Uyesi ya da gorevlisi) olmak lzere en az 3 6gretim
elamanindan olusan Bolim Staj Komisyonu tarafindan ydritalir. Bu komisyon Bolim Baskani
tarafindan g yil igin segilir.

Stajin Amaci

MADDE 6- Stajin temel amaci 6grencilerin Elektrik Elektronik Muhendisligi ile ilgili is alanlarini
tanimasini, isyerlerindeki uygulamalari 6grenmelerini, egitim-6gretim yoluyla edindigi teorik bilgilere
ek olarak mesleki deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Suresi

MADDE 7- Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin toplam 40 is giinii staj yapmalari ve stajlarini basari ile
tamamlamalari gerekmektedir.

MADDE 8- Bolimde ¢ift anadal 6grenimi goren 6grenciler ise mezun olabilmek icin 20 is gin staj
yapmak ve stajlarini basari ile tamamlamak zorundadirlar.

MADDE 9- Yatay veya dikey gecis yoluyla bolime intibaki yapilan 6grencilerin 6nceki egitim
kurumlarinda yaptiklari stajlarinin gecerliligi boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara
baglanir.

MADDE 10- On lisans diplomasi alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen dgrenciler, bélimiin belirledigi
zorunlu staj sdresinin yarisi kadar staj yapmakla ytukimltdurler.

MADDE 11- Bir isyerinde yapilan stajin en ¢ok 30 is glinli zorunlu staja sayilabilir.

MADDE 12- Bir hafta 5 is ginidir. Cumartesi ve Pazar ginleri de galisilan is yerlerinde, bu durumun
belgelenmesi halinde Cumartesi ve Pazar glinleri isglint sayisina dahil edilir.

Staj Donemleri
MADDE 13- Ogrenciler ilk stajlarina, bélimde dérdiincii yariyil tamamladiktan itibaren baslayabilirler.

MADDE 14- Herhangi bir yariyil veya yaz okulu icin ders kaydi yapmis 6grenciler, ilgili yariyil veya yaz
okuluna ait akademik takvimde ilan edilen “Derslerin Baslangig Tarihi” ile “Yariyil Sonu Sinavlarinin Bitis
Tarihi” arasinda staj yapamazlar.

MADDE 15- Ardisik U¢ is giinlinden (Cumartesi ve Pazar harig) az olmamak sartiyla ders kaydi olmayan
ogrenciler ise bolim staj komisyonlarinin uygun gérmesi halinde Giz ve Bahar Yariyillarinda staj
yapabilirler.

MADDE 16- Ogrenciler herhangi bir ders kaydi yapmadiklari takdirde, Giiz ve Bahar yariyillari ile yaz
doéneminde staj yapabilirler.

Staj Yapilabilecek isyerleri

MADDE 17- Ogrenciler yurt icinde veya yurt disinda, staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen kamu
veya Ozel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.



MADDE 18- Zorunlu staj icin isletme, bakim, onarim, test, 6lgme ve arastirma gelistirme vb. staj tlri
ayrimi s6z konusu degildir. Ogrenciler stajlarini elektronik, haberlesme, kontrol, gii¢ sistemleri,
bilgisayar donanimi veya yazilimi konularinin yani sira tasarim, bakim ve satis bélumleri gibi diger
Elektrik-Elektronik Miihendisligi alanlarinda yapabilirler.

MADDE 19- Staj yapilacak isyerinde mutlaka asagidaki boliimlerde lisans egitimini tamamlamis bir staj
sorumlu mihendisi bulunmalidir:

e Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolim
e Elektronik Miihendisligi Bolim{i

o Elektrik Mihendisligi Bolim{i

e Kontrol Mihendisligi Bolimi

e Haberlesme Mihendisligi Bolimii

e Telekomiinikasyon Mihendisligi Bolim{i
e Biyomedikal Miihendisligi Bolim{i

e Mikroelektronik Miihendisligi Bolimii

e Bilgisayar Muhendisligi Bolim{

is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi

MADDE 20- Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler
5510 sayili Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca yliksekogretim kurumlari
tarafindan karsilanir.

MADDE 21- 40 giin zorunlu stajini tamamlayan 6grencilerin fazladan yapmak istedikleri stajlari igin,
bolim staj komisyonunun uygun gordigld zorunlu haller disinda, Gniversite tarafindan sigorta
yapilmaz.

MADDE 22- Staj yapacak 6grencilerin sigorta primleri, istenildigi taktirde isyeri tarafindan 6denebilir.
MADDE 23- Yurtdisinda yapilacak stajlar igin Gniversitemizin sigorta yaptirma imkani yoktur.

MADDE 24- Universite yerleskesinde Universiteye ait birimlerde yapilacak stajlar icin sigorta basvurusu
yapilmayacaktir.

MADDE 25- Stajlari devam ederken herhangi bir is kazasi-meslek hastaliginin meydana gelmesi halinde
ogrenciler, is kazasi-meslek hastaligina ait tim resmi belge ve tutanaklar ile varsa hastaneden alinan is
gormezlik raporunu 1 is glinii icinde Bo6lim Baskanligina ve staj komisyonuna bildirmekle
yukimladdrler.

MADDE 26- Stajlari devam ederken mistehaklik durumlarinda herhangi bir degisiklik olmasi halinde
ogrenciler, e-Devlet tGizerinden alinan SPAS mistehaklik belgesi ile degisikligi derhal béliim baskanligina
ve staj komisyonuna bildirmekle ytukimlidurler.

MADDE 27- Sigortas! lniversite tarafindan yapilmis bir stajin, sigorta siresinin uzatilmasi ya da
vaktinden dnce sonlandiriimasi béliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.



UcUNCU BOLUM
Staj islemleri
Staj Oncesi islemler

MADDE 28- Ogrenciler staj yapacaklari isyerlerini kendileri bulurlar. Bulunan isyerinin uygunlugu Bélim
Staj Komisyonunun onayi ile kesinlesir. Staj baslamadan 6nce bu onayin komisyondan alinmis olmasi
zorunludur.

MADDE 29- Staj yeri B6liim Komisyonunca uygun bulunan 6grenciler staja baslama tarihinden en erken
20 is glinli, en ge¢ 5 is glinli 6ncesinde staj sigorta basvuru islemlerini tamamlamalidirlar.

Staj Sirasinda islemler

MADDE 30- Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  Yénetmeligi
hikiimlerine; staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iliskin
kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadirlar.

MADDE 31- Ogrenciler grev, gdsteri, yiiriylis veya is yavaslatma gibi eylemlere kesinlikle katilamazlar.
Boyle bir durum Staj Degerlendirme Formunda belirtilirse, 6grencinin staji iptal edilir ve hakkinda
disiplin islemleri baslatilir.

MADDE 32- Staj siiresince yapilan ¢alismalar; glinliik olarak staj defterine yazilmalidir. Staj defterinin
yazim dili ingilizce olmalidir. Gerekli hallerde fotokopi, fotograf, CD gibi ek materyaller de staj defterine
eklenebilir. Staj defterlerindeki yaprak sayisi yetmez ise ilave bir staj defteri alinmalidir.

MADDE 33- Staj defterinin ilk sayfasinda; 6grenci bilgileri, stajin yapildigi isyerinin bilgileri, stajin
baslama ve bitim tarihleri bulunur. Staj defterinin ilk sayfasi, staj yerindeki is yeri yetkililerince kase ve
1slak imza ile onaylanmis olmalidir.

MADDE 34- Staj defterinin 6grencinin giinliik galismalarini iceren her sayfasi, isyerindeki staj sorumlusu
miihendise inceletilerek islak imzasi ile onaylatiimalidir. Sorumlu mihendisin, meslek odasi sicil
numarasi ya da diploma numarasi ve isyeri kasesi staj defterinin ve sicil fisinin onayinda yer almalidir.

MADDE 35- Staj defterindeki imza ve tarihler Gizerinde herhangi bir silme, kazima ve diizeltme islemi
bulunmamalidir. Aksi takdirde stajin hepsi ya da bir kismi kabul edilmeyebilir.

Staj Sonrasi islemler

MADDE 36- Ogrenciler tamamladiklari stajlarina ait staj evrakini, stajin bitisini takip eden akademik
doénemin (gliz ya da bahar) baslangi¢ tarihinden sonra en ge¢ 15 giin icerisinde danisman 6gretim
Uyesine ulastirmali ve mulakat icin bir glin/saat talep etmelidirler.

MADDE 37- Staj sirasinda isyeri tarafindan staj licreti denmis ise, Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi
Bilgi Formu ve staj licretinin 6dendigine dair banka dekontunun (i) staj bitis tarihinden sonra 2 is glinii
icerisinde ya da (ii) bitlin 6demeler tamamlandiktan sonra 2 is glinl icerisinde boliim staj komisyonuna
ulastirilmasi gerekmektedir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 38- Staj evraki, 6grencinin danismani tarafindan incelenerek "Basarili", "Basarisiz" ya da
"Kismen Basarili" olarak degerlendirilir. Danisman, gerekli gorildtgi hallerde, staj defterinin yeniden
yazilmasi dgrenciden isteyebilir. Sonuglar Eskisehir Osmangazi Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi
(OGUBS)’'nde 6grencilerin akademik bilgilerinin oldugu sayfada yayimlanir.



DORDUNCU BOLUM

Diger Hususlar

MADDE 39- Staj Komisyonu, burada szl edilmemis bir durumla karsilastiginda, fakulte staj ilkeleri
maddelerine aykiri dismemek kaydiyla ve B6lim Baskaninin onayi ile staj yapilmasina izin verebilir.

MADDE 40- Stajlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler tiim derslerini verseler bile mezun
olamazlar.

MADDE 41- Staj islemlerine ait bitin strecler, gerekli formlar ve duyurular glincel olarak bélim web
sayfasinda ilan edilir.

MADDE 42- Kabul edilen staj raporlari, kabul tarihinden baslamak (zere, B6lim Baskanliginca
belirlenen yerde, 2 (iki) yil stireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj raporlari, Bolim Baskanliginca
uygun gortlen bir sekilde imha edilir. Dolan siire sonunda yapilan staj ile ilgili 6grenci itirazlar ve
talepleri hicbir sekilde kabul edilmez.

MADDE 43- Bu yonerge hikiimleri, Elektrik Elektronik Mihendisligi Bolim Baskanhgl tarafindan
yuratilar.



